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Manuale d’'uso Prancatori Paesagglstia
. Conservatori della Provincia di Bari
Introduzione

L'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori
della Provincia di Bari ha indetto le elezioni per il rinnovo dei membri
del Consiglio Direttivo dell'Ordine per il quadriennio 2024 — 2028, che
si terranno attraverso le modalita di voto elettronico da remoto.

Per votare € necessario disporre di una PEC attiva e funzionante, di
un dispositivo connesso ad internet in modo stabile e certo (Personal
Computer, Smartphone, Tablet, ecc.) e di un telefono cellulare con
numero attivo e coperto da segnale telefonico.

Questo documento rappresenta il manuale operativo per
I'esplicazione delle operazioni di voto.
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CLOUD

Rev. 1.03 del 04/09/2024



Manuale d’'uso Ordine degli Architetti,

Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

Accesso alla Piattaforma

. . . = @ AvbaPEC | Messaggi | Contatti  Calendario | Attivita 4% Impostazioni | Firma Digitale € [ORND)] @
Accesso tramite Token Link via o e e AR

PEC | 59 Inarrive - Principale » In artivo [) ' & Etezione del Consiglio Direttivo OAPPC di BARI

oggi
[ Bozze [ v info@pecskyva.. A Elezione del Consiglio Direttiv... Messaggio | Busta di trasporto
< nviati e A Invito a ad una pro... e SkyVote <info@pec skyvote 1523 ¢

All'avente diritto viene inviata qualche @ s Sy A

[ Cestino

giorno prima una PEC contenente un & e g skysiote

Elezioni ODCECTi... ¥ info@pec.skyvo... @ Elezione del Consiglio Direttv... CLOUD

token link univoco personale per <« S S ——

I'accesso alla cabina elettorale.

3¢ info@pec.skyvo... A Elezione del Consiglio Direttiv...

Sl gar B Comunicazione imporia b
&) Etichette Questa settimana inviamo, di sequito, il link personale e la password per accedere alla cabina
elettorale
-certl + Fu
Q Ricerche Y posta-certificata FwDIRITTO ANNUALE 2024:

CLICCHI QUI PER ACCEDERE DIRETTAMENTE

Nella PEC e indicata anche una e

Settimana scorsa

password che servira per < T

¢ conservazione... £ DacFly: Per la tua sicurezza, c. }
E%2FhYV 3HVjJ1220%2FF%2

I'autenticazione nei passaggi e —i 7 i O oV

7 pJGg
8o A1 ¥ Posta Certificat . v Re:R: Stipula Trattativa Diretta
SUCCesSSIVI. Password: 626v3e01Q
7 posta-certificata... + ReR: Stipula Traltativa Diretta i
Que: Ink riportato sono strettamente personali, non inoltrarla o

¢ appati@peccs.. [ R: Stipula Trattativa Diretta M condividerla con altre persone

d39-6a37b62e7e77
%2FApi%2Fsrc%2Fapp%
Bnxr%2Bjo5P21gez
pHjI5Z%2BvxthN3B

d4nkvaOFRxEEZY's

SkyVote
¢ Posta Certificat .+ Stipula Trattativa Diretta MEPA v
7 posta-certificata. + Stipula Trattativa Diretta MEPA Inviata da
SkyVote Cloud
7 albofornitorinet... [ Net4market, ENPAP - Fondazi Questa e-mail & stata generata automaticamente da un indirizzo di posta elettranica di solo invio.

La preghiamo di non rispondere a questa e-mail
7 Posta Certificat. + Re:RDA 148/2024 - CIG B2AF.

77 posta-certificata .+ Re:RDA 148/2024 - CIG B2AF.

ATTENZIONE: il token link e la

password sono personali ed e vietato

i onall skyVote’
condividerlo con altri utenti. y CLOUD




Manuale d'uso Planificatorl,Passsgalst e
Ac ces so a I Ia Pi attafo rma Conservatori della Provincia di Bari

Accesso all’'urna

Il link nella PEC manda l'utente alla
pagina d'accesso del sistema di voto
SkyVote Cloud per l'inizio della
procedura di voto.

ATTENZIONE: tenere a portata di mano
il telefono cellulare assicurandosi che

sia sotto copertura della rete mobile Sky\/%;euo



Manuale d’'uso Ordine degli Architetti,

Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

Processo di autenticazione

Consenso al trattamento dei ¢ skyVote

dati e Policy Privacy

Prenda visione delle condizioni relative al trattamento dei dati personali ed alla privacy scorrendo il testo fino in fondo.
Cliccando AVANTI conferma di aver preso visione dell'informativa.

PRIVACY POLICY

La prima pagina della procedura
prevede il consenso al trattamento dei U

. . La informiamo che Multicast sri , in relazione al servizio SkyVote, & tenuto ad entrare in possesso ed a trattare dati a Lei relativi, qualificari
d atl e rSO n aI | come "personali* dal Regolamento UE 2016/678, il quale prevede che chi effettua trattamenti di dati personali sia tenuto ad informare il
o soggetto interessato, su quali dati vengano trattati e su taluni elementi qualificanti il trattamento, che deve in ogni caso awenire con
corettezza, liceita e trasparenza, tutelando la Sua riservatezza ed | Suoi diritti. Conformemente a quanto previsto dal Regolamento UE
2016/679, pertanto, Multicast srl fornisce le seguenti informazioni

Natura dei dati trattat)

T I 1 1 H I H 1 I I Le presenti norme sulla privacy descrivono I'utilizzo dei dati persanali delllscritto a XXX titolare di diritto di elettorato attivo ["elettore”), da
a I a I S a ra n no u I IZ Z a I a a parte di Multicast Srl ai fini dello suolgimento dalle elezioni on-line per il rinnouo delle Votazioni Organi Nazionali XXX per tramite del sito
nternet cloud skyvoteiit. | dati personali, sono informazioni relative ad un soggetto dalle quali si possa desumere la sua identita. Non sono
considerati dati personali e quindi il loro trattamento non disciplinato dal GDPR i dati non riconducibili all'identita dell'Iscritto (dati anonimi e/o

g o on S g o
|atta fo rma er Ie SO I e fl na I |ta Inere nt | crittografati). Trattiamo i dati personali relativi aglielettori, che usufruiscono della piattaforma SkyVote. Detti dati personall sono riconducibill
alle categorie di seguito esposte

Dati identificativi: comprendono titolo, nome, cognome, codice fiscale.

al voto e saranno distrutti passato il
periodo previsto dalla legge.

X.

Inoltre, raccogliamo, utilizziamo e condividiamo dati aggregati quali dati statistici e demografici. Tuttavia, i Dati aggregati potrebbero derivare
da dati personali dell'scritto sebbene non siano considerati dati personali ai sensi della normativa poiché non rivelana Fidentita dell'scritto,
direttamente o indirettamente. Ad esempio, potremma aggregare i Dati per calcolare a percentuale di elettori che esprimono un voto. Cid
nonostante, combinando o collegando i Dati aggregati con | dati personali dellelettore gli stessi, NON potranno mai in alcun modo
direttamente o indirettamente identificame la preferenza di voto espressa, i dati combinati saranno trattati alla stregua dei dati personali ai
sensi delle presenti norme sulla privacy. Precisiamo che, nel trattare tali dati, ¢i atterremo scrupolosamente ai limiti e alle condizioni imposti

Clicca sul tasto «<AVANTI»

Il sistemna di voto on-line SkyVote non cansente mai nessuna congiunzione tra lidentita dell'elettore ed il voto che esprime pertanto
espressione di voto, in quante dato crittografato, resta anenima e fueri dal campo di applicazione del GDPR oltre che indisponibile sia per
Multicast stl che per XXX. -

AVANTI|

ATTENZIONE: sara possibile cliccare il

tasto solo se si e letto tutto il testo fino

in fondo. SkY\/g:fng




Manuale d’uso @ Planifoater Pasesgoitie
Conservatori della Provincia di Bari

Processo di autenticazione

skyVote

Inserimento PASSWORD

Elezione del Consiglio Direttivo OAPPC Provincia BARI @ TEMPO RESIDUO
Quadriennio 2024-2028 08:58

In questo passaggio le chiediamo di digitare Password.

Nell'apposito campo sara necessario
inserire la password che si trova nel CYRS—
corpo della PEC d'accesso al voto.

526v3eQtQ ©
E' possibile fare copia e incolla del
codice della password.
Clicca sul tasto <AVANTI»

skyVote’
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Processo di autenticazione

’ Ordine degli Architetti,
M anua | e d uso Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

skyVote

Inserimento numero di
celulare = fmm

In questo passaggio le chiediamo di digitare il suo numero di cellulare in suo possesso.

@ Inserisca il suo Numero di cellulare

Inserire il numero di cellulare personale
al quale si desidera ricevere |l e
messaggio SMS per I'OTP di conferma

del voto.

Lasciare il prefisso «+39» nel caso di
ricezione dall’ltalia

Clicca sul tasto <xAVANTI»

AVANTI|

ATTENZIONE: il numero di cellulare si
associa al Codice Fiscale dell'avente
diritto in modo univoco, per cui non puo
essere usato per altri utenti.

skyVote’

CLOUD




Manuale d’uso

Processo di autenticazione

Verifica dei dati personali

In questa fase sara necessario
verificare se i dati di contatto e del
numero di cellulare inseriti nel
passaggio precedente siano corretti, nel
caso mettere il check sul box
«CONFERMO DATI PERSONALI» <«

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

skyVote

@ TEMPO RESIDUO
.................... 07:05

CONFERMO LA PRESA VISIONE

In base alle infarmazioni in nostro possesse, risultano assaciati alla sua utenza i seguenti dati:

Nome Cognome:

MARIO BIANCHI

PEC
MULTICAST@PEC.IT

[[[[[[[

Clicca sul tasto <xAVANTI»

ATTENZIONE: nel caso i dati nhon siano
corretti ripetere la procedura per
correggere il numero di cellulare
inserito nel passaggio precedente.

CONFERMO DATI PERSONALI

AVANTI

skyVote’

CLOUD




Manuale d’uso

Processo di autenticazione

Assunzione di responsabilita

In questa fase l'utente si assume la
responsabilita civile e penale di
espletare il voto secondo quanto
previsto dalla legge ed i regolamenti
relativi alle elezioni degli OAPCC

Cliccare sul check box «CONFERMO»

Clicca sul tasto <xAVANTI»

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

skyVote

Per uscire dalla modalita a schermo intero, tieni premuto ‘ Esc‘

Elezione del Consiglio Direttivo OAPPC Provincia BARI @ TEMPO RESIDUO
Quadriennio 2024-2028 09:40

In questo passaggio le chiediamo di fare click sul checkbox “Conferme” per confermare la sua assunzione di responsabilita

A Assunzione di responsabilita
lo sottoscritta Mario Bianchi, dichiaro sotta la mia responsabilita:

Di non cedere e non divulgare le informazioni necessarie per espletare il diritto di voto, di essere io stesso ad
utilizzare in modo esclusivo e riservato la piattaforma di voto e di conoscere e rispettare regolamenti e leggi che
regolamentano le operazioni di vota.

Awvalendomi della facolta di autocertificazione prevista dall'art. 47 DPR 28/12/2000 n.445 e consapevole delle
conseguenze civili e penali in caso di dichiarazioni non veritiere o produzione di atti falsi come richiamati dall'art.
76 del DPR 445/2000.

CONFERMO

<
D e

AVANTI|

skyVote’
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Manuale d’uso
Voto in cabina

La schermata della Scheda
Elettorale

La pagina con le schede e costituita da
4 aree:

TIMER DEL TEMPO

15 minuti per espletare l'intero
processo di voto, scaduto il tempo il
processo riprende dalla PEC

CONTATORE PREFERENZE

Riporta il numero di preferenze
espresse in base a quello massimo
esprimibile

SEZIONE DI VOTO
Indica per quale sezione dell’'Albo si
sta votando.

SCHEDA
La scheda elettorale sulla quale e
possibile selezionare le preferenze.

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

. Sky Vote

Elezione del Consiglio Direttivo OAPPC Provincia BARI

N
( PREFERENZE:0di 14

D) 3

Stai votando per i candidati della Sezione A dell'Ordine.
E possibile selezionare fino a 14 candidati o, in alternativa, scheda bi g

Candidati Scheda bianca

skyVote'

CLOUD




Manuale d’uso

Voto in cabina

Visibilita scheda

Per iniziare ad esprimere le proprie
preferenze il sistema obbliga l'utente a
prendere visione di tutta la scheda
affinché sia completa la visione dei
candidati.

Una volta scorsa tutta la scheda sara
possibile esprimere le preferenze.

Attenzione

Visualizzi tutti i candidati elencati
scorrendo la pagina fino in fondo

prima di effettuare la selezione

OK

2

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

sky

Vote’

CLOUD




Manuale d’uso

Voto in cabina

Selezione delle preferenze

La selezione delle preferenze avviene
cliccando sul nome del candidato o sul
checkbox a fianco al nome.

Il contatore delle preferenze indica
quante preferenze sono state espresse.
Raggiunto il massimo numero possibile,
il sistema non consentira di
aggiungerne altre.

Conclusa la selezione premere il tasto
«AVANTI»

ATTENZIONE: € sempre possibile
votare «Scheda Bianca», in tal caso non
si sara espressa alcuna preferenza

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

skyVote

Elezione del Consiglio Direttivo OAPPC Provincia BARI @ TEMPORESIDUO
Quadrienni 0 2024-2028 06:31

PREFERENZE: 7 di 14

Sezione A Sezione B

Stai votando per i candidati della Sezione A dell'Ordine.
E possibile selezionare fino a 14 candidati o, in alternativa, scheda bianca.

Candidati Scheda bianca

w/ Cognome 1 Nome 1
W/ Cognome 2 Nome 2
W/ Cognome 3 Nome 3
M Cognome 4 Nome 4
w/ Cognome 5 Nome 5
W/ Cognome 6 Nome 6
N/ Cognome 7 Nome 7

D Cognome 8 Nome 8

ANNULLA AVANTI

skyVote'

CLOUD




Voto in cabina

’ Ordine degli Architetti,
M a n U a | e d US O Pianificatori, Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Bari

. e . Sk \/ote
Conferma della selezione ¢ :

Il sistema chiedera la conferma della
scelta dei candidati.

CONFERMA VOTO Sezi

Hai selezionato:

Cognome 1 Nome 1

Per confermare premere sul tasto e
«CONFERMA» e passare alla scheda —
relativa alla Sezione B T

Cognome 7 Nome 7
Cognome 8 Nome 8

Cognome 9 Nome 9

Per annullare la scelta ed azzerare le
selezioni cliccare sul tasto k<ANNULLA»,
in questo caso la scheda viene
resettata e 'utente deve ricominciare le
selezioni.

Cognome 12 Nome 12

skyVote'

CLOUD




Manuale d’uso

Voto in cabina

Passaggio alla scheda
successiva

Votato per i candidati della Sezione A
dell'Ordine, si passa alla successiva
Sezione B.

Qui sara possibile esprimere una sola
preferenza.

Il processo di voto e di conferma & |l
medesimo della scheda precedente.

ATTENZIONE: € sempre possibile

votare «Scheda Bianca», in tal caso non

si sara espressa alcuna preferenza

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

P===- skyVote

Elezione del Consiglio Direttivo OAPPC Provincia BARI @ TEMPORESIDUO
Quadrienni 0 2024-2028 07:19

PREFERENZE: 1di 1

@ Sezione A Sezione B

Stai votando per i candidati della Sezione B dell'Ordine.
E possibile selezionare 1 candidato o, in alternativa, scheda bianca

Candidati Scheda bianca
w/ Cognome 1 Nome 1

skyVote'

CLOUD




Manuale d’uso

Voto in cabina

Invio del voto nell’'urna

Conclusa e confermata |'operazione di
scelta della seconda scheda relativa
alla Sezione B, I'utente dovra inserire

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari

all'interno dell’'apposito spazio, un <=
codice OTP di 6 cifre ricevuto tramite
SMS.

Premere il tasto «INVIA VOTO» per
completare I'operazione

ATTENZIONE: accertarsi che il telefono
cellulare relativo al numero inserito a
pag. 7 del manuale sia sotto copertura
di rete.

Se dopo 30 sec. non si riceve I'SMS
verificare se il numero indicato sia
corretto o richiedere un nuovo invio.

skyVote
Elezione del Consiglio Direttivo OAPPC Provincia BARI @ TEMPO RESIDUC
Quadriennio 2024-2028 06:06
In questa fase le chiediamo di digitare 'OTP di conferma ricevuto sul suo numerf§ : +393473307230
D Inserisca I'OTP ricevuto via SMS sul suo cellulare
E'un codice composto da 6 cifre
Codice OTP:
358850
A breve potrai richiedere un nuovo SMS
INVIA VOTO

skyVote'

CLOUD




Manuale d’uso

Voto in cabina

Certificato di avvenuta
votazione

Una volta inviato il voto all’'urna il
sistema genera un certificato di voto
univoco che attesta che il processo si &
concluso con successo e l'utente ha
votato correttamente.

Una copia della ricevuta di voto viene
inviata automaticamente alla PEC
dell'utente come riprova del voto.

ATTENZIONE: la ricevuta di voto attesta
che la votazione si & conclusa con
successo, se il sistema non visualizza
tale schermata il voto non é stato
acquisito e sara necessario ripetere il
processo.

RICEVUTA DI VOTO

GRAZIE!
Operazione di voto completata

il 04/09/2024 16:10:46

Wi

LA SUA RICEVUTA DI VOTO E:

94095632-9435-40es4-baf5-feaasf2c4978

(& STAMPA RICEVUTA

2

Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesagagisti e
Conservatori della Provincia di Bari
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Manuale d’'uso Pranostor, Paessggltle
As siste nza e s u pp orto Conservatori della Provincia di Bari

Per eventuali difficolta tecniche durante il periodo di votazione e
possibile contattare |'assistenza nelle seguenti modalita:

 via mail supporto@skyvote.it

 viatelefono 06.87165096

skyVote'

CLOUD
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